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КОМУНІКАЦІЯ З ВИКЛАДАЧЕМ 

Бондар Юлія Володимирівна – викладач української мови та 

літератури, спеціаліст ІІ категорії. 

Cайт Коледжу: kklp.kiev.ua 

Електронна скринька викладача:YuliyaBondar2018@ukr.net  

Контакт викладача у Viber, Telegram: +38 (099) 704 22 45  

Розміщення завдань та навчально-методичних матеріалів організовано на 

веб-сервісі: Google Classroom 

Лекційні заняття проводяться з використанням мобільних додатків: Zoom, 

Skype 

Адреса Коледжу:  

вул. Джона Маккейна, 29 

Київ, УКРАЇНА, 01042 

 

ЗМІСТ КУРСУ  

з 15.10.2020 р. до кінця І семестру 

№ 

заня

-ття 

Назва розділів і тем Кіль-

кість 

годин 

Тип 

занят

тя  

Календа

р-ні 

терміни

вивченн

я тем 

Завдання 

для 

студентів 

1 2 3 4 5 6 

         

8 

 

Термінологія обраного фаху. 2 

 

 

Практи

чне 

20.10.20 

 

 

Переклад і 

редагуванн

я текстів за 

фахом 

9 Нормування, кодифікація і 

стандартизація термінів. Українські 

друковані та електронні термінологічні 

словники (відповідно до обраного фаху). 

Точність і доречність мовлення. 

Пароніми та омоніми. Вибір синонімів. 

 

2 Практ

ичне  

27.10.20 Вправи (5; 

ст.61-62) 

10  Орфографічні та орфоепічні словники. 

Електронні словники. 

2 Практ

ичне 

3.11.20 Укласти 

список 



 

словників 

за фахом 
1 2 3 4 5 6 

11 

 

 

Морфологічні норми сучасної 

української літературної мови, варіанти 

норм. Синтаксичні  норми сучасної 

української  літературної мови у 

професійному спілкуванні. 

 

2 Практ

ичне 

10.11.20 Вправи (5; 

ст.64) 

 

12 

 

Класифікація документів. Національний 

стандарт України. Вимоги до змісту та 

розташування реквізитів. 

 

2 Лекція 17.11.20 Конспект 

«Націонал

ьний 

стандарт 

України» 

13 Укладання документів щодо особового 

складу.  Довідково-інформаційні 

документи. 

2 Практи

чне 

24.11.20 Написати 

резюме, 

мотивацій

ний лист 

 

14 

 

 

Особливості складання розпорядчих та 

організаційних документів. 

2 Практ

ичне 

01.12.20 Укласти 

наказ, 

розпорядж

ення 

15 

 

Укладання фахових документів відповідно до 

напряму підготовки. 

 

2 Практ

ичне  

08.12.20 Написати 

прес-анонс  

16 Контрольна робота. Підсумкове заняття. 2 Практи

чне 

15.12.20 Повторити 

вивчене 
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