Звіт завідувача навчальним кабінетом (лабораторією) 

за 20___-20____ н.р.

__________________________________________________________________
(назва кабінету)
Завідувач _________________________________________________________

(П.І.Б.)
Шановні завідувачі навчальними кабінетами (лабораторіями)

Методичний кабінет нагадує Вам, що термін здачі річного звіту – 
до 30 травня 2015 р.
В звіті завідувача навчальним кабінетом (лабораторією) повинно бути:
1. Повна правильна назва кабінету у відповідності з наказом директора
2. Перелік дисциплін (предметів), закріплених за кабінетом
3. Наявність комплексів методичного забезпечення дисциплін, закріплених за кабінетом (який комплекс відсутній, чи не повний).

4. Звіт з виконання плану роботи кабінету
Звіт підписує завідувач кабінетом (лабораторією).

Звіт завідувача кабінетом здається голові циклової комісії.
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