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Завідувач, голова циклової комісії_______________   __________________________              «___» _________________20__року
(підпис) 


(прізвище та ініціали)
Рекомендації щодо складання звітів циклових комісій, завідувачів навчальними кабінетами та викладачів за 2014-2015 н.р.
Шановні колеги, методичний кабінет коледжу нагадує Вам, що термін здачі річного звіту – до 15 червня 2015 р.
Названі вище звіти і плани роботи – це офіційні документи коледжу і вони повинні бути виконані грамотно, без скорочення слів та вміщувати вичерпні відповіді на поставлені запитання і підписані виконавцем.

В звіті повинно бути висвітлено як виконана запланована цикловою комісією методична проблема.

Звіт циклової комісії з навчально-методичної роботи складається з:

1. Звіту голови з усіх заходів, які виконані за звітний період цикловою комісією та його індивідуального звіту як викладача.

2. Звітів викладачів ЦК з виконання індивідуальних планів роботи і участі в заходах, які виконувала на протязі навчального року ЦК.

3. Звітів завідувачів навчальними кабінетами.

Звіт голови циклової комісії про навчально-методичну роботу повинен вміщувати відповіді на запитання:

1. Головна проблема, над якою працювала циклова комісія.

2. Проведено засідань циклової комісії.

3. Розглянуто питань – кількість, в т.ч.:

3.1. Звітів викладачів;

3.2. Звітів завідуючих кабінетами;

3.3. Заслухано звітів викладачів про успішність студентів.

3. Розроблено навчальних планів.

4. Розроблено навчальних програм.

5. Проведено відкритих занять (уроків), в т.ч. Майстер-клас.

6. Проведено занять за новими технологіями.

7. Відвідано занять викладачів головою ЦК.

8. Виконання запланованих цикловою комісією заходів: участь в методичних об’єднаннях, вивчення та узагальнення досвіду, позааудиторна робота, профорієнтаційна, участь студентів в конкурсах, виставках, олімпіадах та інше. 

9. Особистий звіт про виконану навчально-методичну роботу як викладача.

